


附件一：

电子税务局移动端 APP 个人代开劳务发票

操作流程

一、手机下载安装“电子税务局”。

二、首页左上角定位选择“山东省”，点击“代开增值税发票”，

根据系统提示完成人脸识别。

三、点击“货物、服务等一般代开”。

四、“购买方”，点击“添加购买方”。

（一）是否自然人选“否”

（二）名称为“山东省医院协会”

（三）统一信用代码可自动带出为“51370000MJD6010444”

（四）点击保存



五、点击“应税销售行为发生地”一栏中的“添加应税发生地”，

为会议地点的所属地区街道，点击保存。

六、点击“项目信息”一栏中的“添加项目信息”。

（一）“项目编号名称”手动输入“现代服务”，然后点击选择

“*现代服务*其他现代服务”；

（二）项目简称如实填写（劳务费/讲课费/咨询费）；

（三）金额为含税金额（税前）；

（四）税率/征收率选择“1%”；

（五）点击保存



七、确认系统自动计算的应纳税费信息，无误后点击“提交”，显

示“提交成功”后等待税务机关审核即可（税务机关将在一个工作日内

完成审核，届时您可按照下方流程查看已提交的申请的审核状态并进行

后续操作）。

八、点击首页“代开增值税发票”，点击“代开发票信息查询”，

选择提交申请的起止日期，点击页面下方的“查询”。

九、在查询结果中找到本次提交的申请

（一）若该条申请右上角显示的状态为“待缴费”，则表示该申请

已审核通过，点击“缴费”进入税费缴纳页面。

（二）若该条申请右上角显示的状态为“审核不通过”，则表示该

申请未通过审核，您可点击该条申请进入详情页查看审核意见，并根据

审核意见修改后重新提交申请。

十、在税费缴纳页面，点击左上方“全选”，核对应纳税费信息，

无误后点击右下角“确定”，付款后点击“返回首页”。

十一、再次点击首页“代开增值税发票”，开具发票并分享给会务

组。

开票信息：

单位名称：山东省医院协会



纳税人识别码：51370000MJD6010444

注册地址：济南历下区天辰路 1257 号

注册电话：0531-82959922

开户银行：招商银行济南分行营业部

银行账户：632081644110001



附件二：

自然人电子税务局网站个人代开劳务发票

操作流程

一、登录自然人电子税务局网站

https://www.etax.chinatax.gov.cn/

二、个人所得税 APP 扫码登录

三、点击电子税务局

四、选择登录的所属电子税务局为山东省

后续发票申请操作步骤及填写同电子税务局移动端 APP。

查询审核结果及开具发票请使用电子税务局移动端 APP。

https://www.etax.chinatax.gov.cn/

